V'MATTozo & RIBEIRO

ADVOCACIA

EDITAL N° 001/2026

PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA DE RESIDENCIA JURIDICA

MATTOZO & RIBEIRO SOCIEDADE DE ADVOGADOS

O escritério MATTOZO & RIBEIRO SOCIEDADE DE ADVOGADOS torna
publica a abertura do processo seletivo para ingresso no Programa de
Residéncia Juridica Mattozo & Ribeiro, destinado a formacéo pratica, técnica,
estratégica e profissional de estudantes e bacharéis em Direito interessados em
desenvolver competéncias voltadas a advocacia contenciosa, especialmente
nas areas de Direito Administrativo, concursos publicos, servidores publicos,
agdes constitucionais, controle judicial de atos administrativos e demandas

estratégicas de alta complexidade.

O presente edital estabelece as regras, requisitos, etapas, prazos,
remuneracao, atribuicbes e demais condigdes aplicaveis a selecao de

candidatos para as duas modalidades do programa.
1. DO PROGRAMA DE RESIDENCIA JURIDICA

O Programa de Residéncia Juridica Mattozo & Ribeiro € uma iniciativa
institucional voltada a formacgao pratica e supervisionada de profissionais em
desenvolvimento, com o objetivo de proporcionar imersdo real na rotina da

advocacia.

A residéncia juridica foi concebida como etapa mais aprofundada do que
o estagio tradicional, destinada a preparar estudantes e bacharéis em Direito
para a atuagdo pratica, técnica e estratégica em demandas judiciais e

administrativas.
O programa busca desenvolver, entre outras competéncias:
|. escrita juridica clara, técnica, objetiva e persuasiva;

Il. elaboragéo de pecgas processuais e manifestagdes juridicas;
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[ll. analise de decisdes, despachos, sentencas, editais e atos

administrativos;
IV. controle de prazos e organizagao processual;
V. raciocinio juridico estratégico;
VI. atendimento supervisionado ao cliente;
VII. acompanhamento de andamentos processuais;
VIII. pesquisa juridica qualificada;
IX. organizagdo documental e instrugdo processual;
X. postura ética, profissional e institucional.

A residéncia juridica também integra a politica interna de formagéo de
talentos do escritério, funcionando como uma trilha de desenvolvimento
profissional que podera, conforme desempenho, maturidade técnica, aderéncia
institucional e disponibilidade de vagas, preparar o residente para futuras

oportunidades na carreira de advocacia associada.

A participacdo no programa, contudo, ndo gera direito automatico de
contratagao futura, progressdo ou permanéncia no escritério, sendo eventual
transicao condicionada a avaliagao interna, aprovagao na OAB quando aplicavel,

desempenho, disponibilidade de vaga e interesse institucional.

2. DAS MODALIDADES DISPONIVEIS
O processo seletivo contemplara duas modalidades de residéncia juridica:
2.1. Modalidade | — Residéncia Juridica para Graduandos em Direito
Destinada a estudantes de Direito em fase avangada da graduacao.
Requisitos:

l. estar regularmente matriculado no curso de Direito;

Il. estar cursando o 8° periodo ou periodo superior;

[I. ter cumprido, preferencialmente, pelo menos 3 meses de estagio
prévio no escritério Mattozo & Ribeiro;
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VL.

VII.
VIII.

possuir boa capacidade de escrita juridica;

demonstrar organizagao, disciplina e responsabilidade com prazos;
interesse em advocacia contenciosa e atuagao pratica em
processos judiciais;

possuir disponibilidade para atuagao presencial;

demonstrar postura ética, comprometimento e disposi¢cao para

aprendizado continuo.

Carga horaria:

A carga horaria sera de 30 horas semanais, distribuidas em 6 horas

diarias, em regime presencial.

Remuneragao:

A remuneracgéo da Modalidade | sera composta por:

bolsa mensal de R$ 2.200,00;ll
auxilio-transporte de R$ 300,00;
possibilidade de participagdo no Sistema de Remuneragao
Variavel, conforme critérios internos de desempenho,
produtividade, qualidade técnica, comprometimento e metas

institucionais.

2.2. Modalidade Il — Residéncia Juridica para Bacharéis em Direito

Destinada a bacharéis em Direito, pés-graduandos ou nao, desde que

ainda nao inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil.

Requisitos:

VI.

possuir diploma de bacharel em Direito;

nao possuir inscrigao ativa na OAB;

estar cursando ou ndo pos-graduagao;

demonstrar boa capacidade de redacgao juridica;

possuir organizagao, disciplina e responsabilidade com prazos;
ter interesse em advocacia contenciosa, Direito Administrativo,

concursos publicos e processos de alta complexidade;
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VIl.  possuir disponibilidade para atuacao presencial;
VIIl. demonstrar postura ética, comprometimento institucional e

capacidade de trabalho em equipe.
Carga horaria:

A carga horaria sera de 30 horas semanais, distribuidas em 6 horas

diarias, em regime presencial.
Remuneragao:
A remuneracgao da Modalidade Il sera composta por:

l. bolsa mensal de R$ 2.700,00;

Il. auxilio-transporte de R$ 300,00;

1. possibilidade de participagdo no Sistema de Remuneragao
Variavel, conforme critérios internos de desempenho,
produtividade, qualidade técnica, comprometimento e metas

institucionais.
3. DA DURACAO DO PROGRAMA

O Programa de Residéncia Juridica tera duragao inicial de 12 meses,

contados do inicio formal das atividades do residente.

Ao final do periodo inicial, o residente podera ser avaliado pela

coordenacao juridica do escritorio, considerando, entre outros critérios:

l. evolucéo técnica;

Il. qualidade das entregas;

1R produtividade;

V. responsabilidade com prazos;

V. postura institucional,

VI. comprometimento;

VIl.  capacidade de trabalho em equipe;
VIIl. aderéncia as rotinas internas;

IX. potencial de crescimento profissional.
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Havendo interesse do escritorio e do residente, a residéncia podera ser
prorrogada sucessivamente, observado o limite maximo de 36 meses de

permanéncia no programa.

A prorrogagao nao sera automatica e dependera de avaliagao interna,
desempenho satisfatorio, disponibilidade de vaga, interesse institucional e

alinhamento entre as expectativas do residente e as necessidades do escritério.
4. DO REGIME DE ATUAGCAO

O programa sera desenvolvido em regime presencial, na sede do

escritorio Mattozo & Ribeiro Sociedade de Advogados.

A atuacdo presencial € considerada essencial para a metodologia do
programa, pois permite integragdo com a equipe, acompanhamento préximo das
atividades, feedbacks constantes, padronizagao de entregas, orientagao técnica

e imersao na rotina profissional do escritorio.

O residente devera cumprir a carga horaria definida para sua modalidade,

conforme escala interna e necessidades do escritoério.
5. DAS ATRIBUI(;OES DOS RESIDENTES

Os residentes atuardo em atividades compativeis com seu nivel de
formagao, experiéncia e desenvolvimento técnico, sempre sob supervisdo da

equipe juridica responsavel.
Entre as principais atribui¢des, incluem-se:

l. elaboragdo de minutas de peticdes iniciais, manifestacoes,
réplicas, recursos, requerimentos administrativos, pedidos de
tutela de urgéncia, embargos de declaracéo, agravos, apelacgdes,
memoriais e demais pegas juridicas;

. analise de decisbes judiciais, despachos, sentengas, acordaos,
certiddes e atos processuais;

1. identificacdo de prazos, riscos processuais, providéncias urgentes

e medidas cabiveis;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

acompanhamento de movimentagcdes processuais em sistemas
judiciais;

controle e organizagao de prazos;

pesquisa de legislacdo, jurisprudéncia, precedentes, doutrina,
editais, normas administrativas e atos regulamentares;
organizacédo documental e instrugao processual;

analise de editais, atos administrativos e documentos de clientes;
elaboragao de relatorios internos;

atendimento supervisionado ao cliente, especialmente para coleta
de informacgdes, atualizagado processual e organizagcao preliminar
de demandas;

diligéncias  judiciais e  administrativas  supervisionadas;
XIl. apoio na gestdo de casos e alimentacao dos sistemas internos

do escritorio.

O residente ndo exercera atos privativos de advocacia de forma autbnoma

e todas as atividades juridicas dependerdao de superviséo, revisdo e validagéo

da equipe responsavel.

6. DAS COMPETENCIAS A SEREM DESENVOLVIDAS

Durante o programa, espera-se que o residente desenvolva competéncias

essenciais para a advocacia, especialmente:

VI.
VII.

VIII.

XI.

escrita juridica técnica, refinada e estratégica;

dominio progressivo da estrutura de pegas processuais;
raciocinio juridico aplicado a casos reais;

capacidade de analise critica de decisdes judiciais;
atencgao a prazos e detalhes processuais;

organizacao e gestao de tarefas;

pesquisa juridica qualificada;

comunicacgao profissional com clientes;

compreensao pratica da advocacia contenciosa;
postura ética e institucional,

autonomia progressiva;
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Xll.  capacidade de receber e aplicar feedbacks;
XIll.  maturidade para atuagdo em demandas urgentes;

XIV. visao estratégica de carreira.
7. DO PLANO DE CARREIRA E PERSPECTIVA DE CRESCIMENTO

O Programa de Residéncia Juridica esta inserido em uma politica mais

ampla de formacgao e valorizacao de talentos internos.

O escritério Mattozo & Ribeiro possui estrutura organizada de carreira
para advogados associados, dividida em niveis progressivos, conforme

experiéncia, responsabilidade, desempenho e maturidade técnica.

A residéncia juridica podera funcionar como etapa preparatoria para
futuras oportunidades internas, especialmente para residentes que demonstrem
exceléncia técnica, produtividade, responsabilidade, postura institucional,
compromisso com prazos, aderéncia as areas de atuagdo do escritorio e

interesse em construir carreira na advocacia.

A trilha institucional de desenvolvimento podera compreender, de forma

nao automatica:

Estagio juridico — Residéncia juridica — Advocacia associada junior
— Advocacia associada plena — Advocacia associada sénior — Fungodes

de coordenacgao e diregao técnica.

Para fins de transparéncia e incentivo ao desenvolvimento profissional,
informa-se que a estrutura atual de remuneracéo inicial da carreira de advogados
associados do escritério € composta, em linhas gerais, pelos seguintes

parametros:
Advogado Associado Junior

l. remuneracao mensal inicial de R$ 3.500,00;
Il. auxilio-transporte de R$ 400,00;
1. possibilidade de participacdo no Sistema de Remuneragao

Variavel.

Advogado Associado Pleno
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l. remuneracdo mensal inicial de R$ 7.200,00;
Il. auxilio-transporte de R$ 400,00;
1. possibilidade de participagcdo no Sistema de Remuneragao

Variavel.
Advogado Associado Sénior

l. remuneragao mensal inicial de R$ 11.500,00;
Il. auxilio-transporte de R$ 500,00;
1. possibilidade de participagcdo no Sistema de Remuneragao

Variavel.

A divulgacdo desses parametros tem finalidade informativa e
motivacional, demonstrando a existéncia de uma trilha institucional de
crescimento. A participagdo no Programa de Residéncia Juridica, contudo, nao
assegura contratagao futura, promogao automatica ou ingresso obrigatério
na carreira de advogado associado, sendo eventual progressao condicionada
a inscricdo ativa na OAB, avaliagao de desempenho, disponibilidade de vaga,

interesse institucional e formalizagao de instrumento proprio.
8. DAS INSCRIGCOES
As inscri¢cdes estarao abertas no periodo de:
11/05/2026 a 15/05/2026

Para se inscrever, o candidato devera encaminhar curriculo atualizado

para o seguinte endereco eletrénico:
residenciajuridica@cmer.adv.br
O assunto do e-mail devera seguir o seguinte padrao:

“Inscrigdo — Residéncia Juridica— [Nome completo] — [Modalidade

pretendida]”
Exemplos:
Inscricdo — Residéncia Juridica — Ana Silva — Graduando

Inscrigdo — Residéncia Juridica — Jodo Souza — Bacharel
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No corpo do e-mail, o candidato devera informar:

l. nome completo;

Il. telefone/WhatsApp;
[I. e-mail;

V. cidade de residéncia;

V. modalidade pretendida;

VI. periodo atual do curso, se graduando;
VIl.  instituicdo de ensino;
VIIl.  disponibilidade para atuagao presencial,

IX.  breve justificativa de interesse no programa.
9. DOS DOCUMENTOS PARA INSCRICAO
O candidato devera encaminhar, no ato da inscrigao:

l. curriculo atualizado;

Il. comprovante de matricula atualizado, para candidatos
graduandos;

1. histérico académico, se disponivel,

V. diploma ou declaracdo de conclusdo do curso de Direito, para
candidatos bacharéis;

V. declaracdo de inexisténcia de inscricdo ativa na OAB, para
candidatos bacharéis;

VI. carta de apresentagao opcional, com até uma pagina, explicando o

interesse no programa.

A auséncia de documento essencial podera implicar desclassificacao, a

critério da comiss&o avaliadora.

10. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo podera ser composto pelas seguintes etapas:
10.1. Primeira etapa — Analise curricular
Serdo avaliados:

l. formacgao académica;
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Il. experiéncias anteriores;

1. participagcdo em estagios, projetos, pesquisas, monitorias ou
atividades juridicas;

V. aderéncia do candidato as areas de atuagao do escritério;

V. clareza e organizagao das informacdes apresentadas.
10.2. Segunda etapa — Avaliagao escrita ou teste pratico

Os candidatos selecionados na primeira etapa poderao ser convidados a

realizar avaliagao escrita ou teste pratico de redacgao juridica.
A avaliagao podera envolver:

l. elaboragao de minuta simples;

Il. analise de deciséo judicial;

[I. resumo de caso juridico;

V. identificacdo de providéncias processuais;

V. resposta técnica a situagao pratica.
Serao avaliados:

l. clareza;

Il. organizagao;

1R raciocinio juridico;

V. dominio basico de estrutura processual,
V. objetividade;

VI. capacidade argumentativa;
VIl.  corregao gramatical;
VIIl. atencdo aos detalhes.

10.3. Terceira etapa — Entrevista técnica e institucional

Os candidatos aprovados na avaliacado escrita poderdo ser convocados

para entrevista com a equipe do escritorio.
Na entrevista, serdo avaliados:
l. interesse real pela advocacia;

Il. maturidade profissional;
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[I. responsabilidade;
V. comunicacao;
V. disponibilidade;

VI. postura ética;

VII.  capacidade de organizagao;

VIIl. aderéncia a cultura institucional do escritorio;

IX. interesse em Direito Administrativo, concursos publicos e

advocacia contenciosa.

X. expectativa de desenvolvimento de carreira.
11. DOS CRITERIOS DE SELEGAO
A selecdo observara critérios técnicos e institucionais, incluindo:

l. qualidade da escrita juridica;
Il. capacidade de raciocinio juridico;
1. organizacao;

V. responsabilidade com prazos;

V. capacidade de aprendizado;

VI. postura profissional;

VIl.  interesse em advocacia contenciosa;

VIIl. afinidade com as areas de atuagao do escritorio;

IX. disponibilidade para atuacao presencial;

X. compatibilidade com a cultura do escritério;
XI. potencial de desenvolvimento;
Xll.  desempenho nas etapas seletivas.

O escritorio podera, a seu critério, deixar de preencher vagas caso 0s

candidatos ndo atendam ao perfil esperado.
12. DO RESULTADO

O resultado do processo seletivo sera comunicado diretamente aos

candidatos aprovados por e-mail, telefone ou WhatsApp.

O escritorio podera divulgar lista de aprovados, se entender conveniente,

observada a protecédo de dados pessoais dos candidatos.
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A aprovagao no processo seletivo n&o gera direito adquirido a contratagéo
ou ingresso no programa, podendo a admissao depender de entrevista final,
apresentacao de documentos complementares, disponibilidade de vaga e

formalizagdo do instrumento aplicavel.
13. DA FORMALIZAGAO DO INGRESSO NO PROGRAMA

O ingresso no Programa de Residéncia Juridica dependera da
formalizagao de instrumento préprio, conforme a modalidade do candidato e sua

condicao académica ou profissional.

No caso de graduandos, a formalizag&o observara os requisitos aplicaveis
a atividade de estagio, quando cabivel, incluindo documentagdo académica e

demais instrumentos necessarios.

No caso de bacharéis, a formalizagdo observara instrumento compativel
com a natureza da atividade, as condigdes do programa e as regras internas do

escritorio.
Nenhum candidato iniciara atividades sem a devida formalizagao.
14. DO SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

Os candidatos selecionados deverao observar absoluto sigilo sobre todas
as informacdes, documentos, processos, estratégias, dados pessoais de
clientes, comunicacdes internas e rotinas do escritério a que venham a ter

acesso.

O dever de confidencialidade permanecera mesmo apos o encerramento

da participagado no programa.

O residente devera observar as diretrizes internas de protecao de dados,
seguranga da informacéao, sigilo profissional, uso adequado de sistemas e
preservacao da confidencialidade das informacdes relativas aos clientes e ao

escritorio.
15. DO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIA(;/T\O

Durante o programa, os residentes serdo acompanhados pela equipe
juridica do escritério e poderao receber feedbacks periodicos.

9 Av. Raja Gabaglia, 2680 - Sala 801, Estoril - Belo Horizonte/MG - CEP 30.494-170
@ 31 25550568 E contato@meradv.com.br .;j,'i,'-www.meradu.com.br

CNPJ 45.425.839/0001-00 OAB/MG 12.355



MATTOZO & RIBEIRO

ADVOCACIA

A avaliacéo tera finalidade formativa e podera considerar:

VI.
VII.

VIILI.

IX.
X.
XI.
XIl.

X1

qualidade técnica das minutas;

prazos;

organizacao;

produtividade;

postura profissional;

capacidade de receber e aplicar feedbacks;
responsabilidade no atendimento ao cliente;
comprometimento com as rotinas internas;
participacdo em reunides e alinhamentos;
autonomia progressiva;

aderéncia aos valores institucionais;
potencial de crescimento interno;

maturidade para assumir responsabilidades futuras.

16. DO ENCERRAMENTO DA PARTICIPAGAO

A participagdo no programa podera ser encerrada:

VI.
VII.

VIILI.

ao término do periodo previsto;

por solicitacdo do residente;

por decisao do escritério, em caso de desempenho insuficiente;
por descumprimento de regras internas;

por quebra de sigilo ou conduta incompativel com a ética
profissional,

por faltas injustificadas;

por incompatibilidade com o regime presencial;

por auséncia de aderéncia a cultura institucional;

por aprovagao na OAB e eventual transicéo para outro vinculo, se
houver interesse institucional;

por qualquer outra razédo relevante, devidamente avaliada pela

coordenacgao do escritorio.
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17. DAS DISPOSIGOES FINAIS

A inscricdo no processo seletivo implica aceitagdo das regras previstas

neste edital.

O escritorio podera alterar etapas, prazos internos, critérios de avaliagao
ou procedimentos do processo seletivo, caso necessario, preservada a boa-fé e

a transparéncia com os candidatos.

Os casos omissos serao resolvidos pela coordenagdao do escritorio

Mattozo & Ribeiro Sociedade de Advogados.
Este edital entra em vigor na data de sua publicagao.
Belo Horizonte/MG, 08 maio de 2026.
MATTOZO & RIBEIRO SOCIEDADE DE ADVOGADOS
Programa de Residéncia Juridica

E-mail para inscrigdes: residenciajuridica@cmer.adv.br
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